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“CUADRO GENERAL DE CLASI FICACION ARCHIVISTICA 2023” 

INSTITUTO DE JUSTICIA LABORAL BUROCRATICA 

 

FONDO: IJLB 
 

S E R I E S     C O M U N E S 

 
SECCIÓN: 1C  

PLANEACION Y ADMINISTRACIÓN   
SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

1C.1  Programa anual de adquisiciones 

1C.2  Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) 

1C.3  Programa Operativo Anual (POA) 

1C.4  Integración de manuales normas y procedimientos 

1C.5  Registro y control de los bienes y servicios que se requieran  

1C.6  Análisis financiero y presupuestal 

1C.7  Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

1C.8  Inventario de bienes muebles  

 1C.8.1 Altas 

 1C.8.2 Bajas 

 1C.8.3 Transferencias 

1C.9  Arrendamientos y servicios  

1C.10  Requisiciones de materiales y servicios 

1C.11  Validaciones de bienes muebles 

1C.12  Circulares y oficios 

SECCIÓN: 2C  

RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS GENRALES 
SERIE  SUBSERIE NOMBRE   

2C.1  Expedientes del personal  

 2C.1.1 De confianza 

 2C.1.2 De Base 

2C.3  Servicio Social y/o prácticas profesionales  

2C.4  Nomina  

2C.5  Incidencias  

2C.6  Registro de altas y bajas 

2C.7  Actualización de padrón vehicular 

2C.8  Padrón vehicular 
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 2C.8.1 Control de combustibles 

 2C.8.2 Servicios de mantenimiento vehiculares 

2C.9  Circulares y oficios 

SECCION:3C  

RECURSOS FINANCIEROS 
SERIE SUBSERIE NOMBRE 

3C.1  Programas y proyectos en materia de recursos financieros 

3C.2  Informes de La Cuenta Publica 

3C.3  Comprobación de gastos y póliza de cheques 

3C.4  Circulares y oficios 

SECCIÓN: 4C  
INFORMATICA 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

4C.1  Servicios de Informática 

4C.2  Boletín  
 4C.2.1 Físico 
 4C.2.2 Digital 
4C.3  Circulares y oficios  

SECCIÓN: 5C  
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN  

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

5C.1  Obligaciones de transparencia  

 5C.1.1 Verificaciones 

 5C.1.2 Carga trimestral y monitoreo de cumplimiento 

 5C.1.3 Denuncias ciudadanas 

 5C.1.4 Recursos de revisión 

5C.2  Sesiones del comité de transparencia 
 5C.2.1 Sesiones ordinarias 
 5C.2.2 Sesiones extraordinarias 
5C.3  Atención a las solicitudes de acceso a la información 

 5C.3.1 Informes bimestrales  

 5C.3.2 Informes anuales 

5C.4  Carga de información del portal y plataforma nacional de 
transparencia  

5C.5  Circulares y oficios 

SECCIÓN: 6C  
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

6C.1  Auditorias 

6C.2  Seguimiento de resultados de auditorias  
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6C.5  Quejas y denuncias 

6C.6  
 

Responsabilidades administrativas 

6C.7  Revisión y visitas de inspección  

6C.8  Informes 

6C.9  Programa anual de trabajo 

6C.10  Capacitaciones  

SECCION: 7C  
GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL  

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

7C.1  Instrumentos de planeación y programación en materia archivística 

 7C.1.1 Programa Anual de Desarrollo Archivístico  

7C.2  Instrumentos de control y consulta ar 

 7C.2.1 Cuadro general de clasificación archivística 

 7C.2.2 Catálogo de disposición documental  

7C.3  Grupo Interdisciplinario 

 7C.3.1 Convocatorias  

 7C.3.2 Sesiones de trabajo 

 7C.3.3 Acuerdos  

7C.4  Unidad de correspondencia/ oficialía de partes  

 7C.4.1 Registro y control de correspondencia recibida  

 7C.4.2 Registro y control de correspondencia enviada  

7C.5  Archivo de trámite  

 7C.5.1 Inventarios documentales  

 7C.5.2 Transferencias primarias 

 7C.5.3 Consulta y préstamo de expedientes de trámite 

 7C.5.4 Control y resguardo de documentos clasificados y/o reservados  

7C.6  Archivo de concentración  

 7C.6.1 Inventarios documentales  

 7C.6.2 Transferencias primarias 

 7C.6.3 Transferencias secundarias 

 7C.6.4 Consulta y préstamo de expedientes de concentración  

 7C.6.5 Baja documental 

7C.7  Archivo histórico  

 7C.7.1 Políticas de resguardo  

 7C.7.2 Inventarios documentales 

 7C.7.3 Transferencias secundarias 

7C.8  Traslados por fusión, extinción o cambio de adscripción de las 
unidades administrativas 

SECCION: 8C  
SECRETARÍA TECNICA 
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SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

8C.1  Actas de sesión 

8C.2  Convenios de colaboración 

8C.3  Acuerdos Administrativos 

8C.4  
 

Convocatorias 

8C.5  Circulares y oficios 

SECCION: 9C  
DIRECCIÓN JURIDICA 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

9C.1  Circulares y oficios 
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S E R I E S     S U S T A N T I V A S 

SECCIÓN: 1S SALA DE JURISDICCION MIXTA 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

1S.1  Demandas laborales  

1S.2  Paraprocesales 

1S.3  Circulares y oficios 

SECCIÓN:  2S SALA DE CONFLICTOS ENTRE LOS MUNICIPIOS Y SUS 
TRABAJADORES  

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

2S.1  Demandas laborales  

2S.2  Paraprocesales 

2S.3  Circulares y oficios 

   

SECCIÓN:  3S SALA DE COLECTIVOS 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

3S.1  Demandas laborales  

3S.2  Paraprocesales 

3S.3  Circulares y oficios 

Sección: 4S SALA DE CONFLICTOS ENTRE LOS ENTES PUBLICOS Y SUS 
TRABAJADORES 

4S.1  Demandas laborales  

4S.2  Paraprocesales 
4S.3  Circulares y oficios 

Sección: 5S DIRECCION DE MEDIOS ALTERNOS 

5S.1  Solicitudes de conciliación 

5S.2  Circulares y oficios 


